
Anexo 5 Detalle de los elementos y espacios necesarios para llevar a cabo la adecuación de 

la oficina nueva. 

Se relaciona el detalle para cotizar la adecuación de la oficina. 

Oficina Director 

Elemento y/o 

espacio solicitado 
Cantidades 

Existente o 

suministro 
El Proveedor deberá 

Adecuación de 

oficina 
1 Suministro 

Efectuar una visita técnica con el fin de rectificar las medidas y 

verificar los espacios exactos, necesarios para ejecutar las 

adecuaciones que permitan la instalación de una oficina destinada 

al Director, esta intervención deberá contemplar las respectivas 

conexiones y demás requerimientos técnicos que están 

relacionados en la solicitud de cotización. (Consultar el plano de la 

oficina con la adecuación proyectada). 

Divisiones 2 Suministro 

Durante la visita técnica se deben tomar medidas exactas para las 

divisiones en perfilería en aluminio y vidrio de piso a techo, estas 

divisiones deberán ser posteriormente suministradas e instaladas 

conforme a las especificaciones obtenidas. 

Película de 

seguridad 

Se define 

según visita 

técnica 

Suministro 

En la visita técnica se deberá tomar medidas exactas, el proveedor 

seleccionado deberá suministrar e instalar la película de seguridad, 

conforme a la imagen de referencia. 

Puerta 1 Existente 
Instalar una puerta con dimensiones de 243*85*4cm, conforme a 

las especificaciones requeridas para el espacio designado. 

Tablero 1 Existente Instalar un tablero en vidrio. 

Escritorio 1 Existente 

Instalar el escritorio conforme a las siguientes especificaciones: 

• Una superficie de 130*60*3cm. 

• Una superficie de 90*50*3cm 

Silla Ergonómica 1 Existente Ubicar la silla ergonómica. 

Silla Interlocutora 2 Existente Ubicar las sillas interlocutoras. 

Cajonera 1 Existente 
Instalar una cajonera con las siguientes dimensiones: 

70*40*50cm. 

Archivador 1 Existente Instalar un archivador con las siguientes dimensiones: 31*28*20cm. 

 

Imagen de referencia 

 



 

Cubículos abiertos 

Elemento y/o 

espacio solicitado 
Cantidades 

Existente o 

suministro 
El Proveedor deberá 

Adecuación de 

cubículos 
4 Suministro 

Efectuar una visita técnica con el objetivo de confirmar las medidas 

y validar los espacios disponibles, necesarios para llevar a cabo las 

adecuaciones requeridas para la instalación de cuatro cubículos de 

interlocución abiertos, esta intervención deberá contemplar las 

respectivas conexiones y demás requerimientos técnicos que están 

relacionados en la solicitud de cotización. (Consultar el plano de la 

oficina con la adecuación proyectada). 

Divisiones 5 Suministro 

Durante la visita técnica se deben tomar medidas exactas para las 

divisiones laterales en perfilería de aluminio y vidrio de seguridad 

a media altura, estas divisiones deberán ser posteriormente 

suministradas e instaladas conforme a las especificaciones 

obtenidas. 

Película de 

seguridad 

Se define 

según visita 

técnica 

Suministro 

En la visita técnica se deberá tomar medidas exactas, el proveedor 

seleccionado deberá suministrar e instalar de la película de 

seguridad, conforme a la imagen de referencia. 

Escritorios  4 Existente 

Instalar los escritorios conforme a las siguientes especificaciones: 

• Cuatro superficies de 154*60*3cm 

• Cuatro superficies de 90*60*3cm perforación redonda 

para cableado. 

Silla Ergonómica 4 Existente Ubicar las sillas ergonómicas. 

Silla Interlocutora 8 Existente Ubicar las sillas interlocutoras. 

Cajoneras 4 Existente 
Instalar las cajoneras de las siguientes medidas: 

70*40*50cm. 

 

Imagen de referencia 

 

 



 

Puestos operativos 

Elemento y/o 

espacio solicitado Cantidades 
Existente o 

suministro 
El Proveedor deberá 

 

 

Adecuación 

puestos operativos 

 

 

2 

 

 

Suministro 

Efectuar una visita técnica con el objetivo de confirmar las 

medidas y validar los espacios disponibles, necesarios para llevar 

a cabo las adecuaciones requeridas para la instalación de dos 

puestos operativos abiertos, esta intervención deberá contemplar 

las respectivas conexiones y demás requerimientos técnicos que 

están relacionados en la solicitud de cotización. (Consultar el 

plano de la oficina con la adecuación proyectada). 

 

 

Divisiones 

 

 

1 

 

 

Suministro 

Durante la visita técnica se debe tomar medidas exactas para 

validar la división lateral en perfilería en aluminio y vidrio de 

seguridad a media altura, que se requiera, esta división deberá 

ser posteriormente suministradas e instaladas conforme a las 

especificaciones obtenidas. 

Película de 

seguridad 

Se define 

según visita 

técnica 

 

Suministro 

En la visita técnica se deberá tomar medidas exactas, el proveedor 

seleccionado deberá suministrar e instalar la película de 

seguridad, conforme a la imagen de referencia. 

 

Escritorios 

 

2 

 

Existente 

Instalar los escritorios conforme a las siguientes especificaciones: 

Dos superficies de 143*40*3cm, verificar el espacio disponible en 

caso de requerir ajustes en la superficie. 

Silla Ergonómica 2 Existente Ubicar las sillas ergonómicas. 

Cajoneras 2 Existente Instalar las cajoneras en sitio de las siguientes medidas: 

70*40*50cm 

 

Sala de juntas grande 

Elemento y/o 

espacio solicitado Cantidades 
Existente o 

suministro 
El Proveedor deberá 

 

 

Adecuación de la 

de juntas grande 

 

 

1 

 

 

Suministro 

Efectuar una visita técnica con el objetivo de confirmar las 

medidas y validar los espacios disponibles, necesarios para llevar 

a cabo las adecuaciones requeridas para la instalación de una sala 

de juntas grande, esta intervención deberá contemplar las 

respectivas conexiones y demás requerimientos técnicos que 

están relacionados en la solicitud de cotización. (Consultar el 

plano de la oficina con la adecuación proyectada). 

 

 

Divisiones 

 

 

2 

 

 

Suministro 

Durante la visita técnica se deben tomar medidas exactas para las 

divisiones de piso a techo en perfilería en aluminio y vidrio de 

seguridad, validar en caso de que la división interna deba ser en 

drywall, estas divisiones deberán ser posteriormente 

suministradas e instaladas conforme a las especificaciones 

obtenidas. 

Película de 

seguridad 

Se define 

según visita 

técnica 

Suministro En la visita técnica se deberá tomar medidas exactas, el 

proveedor seleccionado deberá suministrar e instalar de la 

película de seguridad, conforme a la imagen de referencia. 

Puerta 1 Existente Instalar una puerta con dimensiones de 243*85*4cm, conforme a 

las especificaciones requeridas para el espacio designado. 



 

Caja de 

conectividad 

 

1 

 

Suministro 

Suministro e instalación de caja de conectividad, que permitan 

realizar las conexiones necesarias de acuerdo con la solicitud de 

cotización, deberá asegurar que la instalación pueda ejecutarse 

sin afectaciones estructurales. 

 

Mesa de juntas 

rectangular 

 

1 

 

Existente 

Instalar una mesa de juntas con capacidad para diez personas 

contra la pared, adaptando el espacio para garantizar una 

adecuada circulación alrededor de la misma, con las siguientes 

especificaciones: Superficie de 250*150*4,5cm.  

Soporte para la 

mesa 

1 Suministro Suministrar e instalar base o soporte necesario para garantizar la 

estabilidad y funcionalidad de la mesa de juntas. 

Sillas ergonómicas 10 Suministro Suministrar e instalar las sillas ergonómicas. 

Soporte para TV 1 Suministro Suministrar e instalar el soporte para tv de 65 pulgadas. 

Televisor 1 Existente Instalar el TV con las respectivas conexiones. 

  

Sala de juntas pequeña 

Elemento y/o 

espacio solicitado Cantidades 
Existente o 

suministro 
El Proveedor deberá 

Adecuación sala de 

juntas 

1 Suministro Efectuar una visita técnica con el objetivo de confirmar las 

medidas y validar los espacios disponibles, necesarios para llevar 

a cabo las adecuaciones requeridas para la instalación de una sala 

de juntas pequeña para seis personas, con sus respectivas 

conexiones y demás requerimientos técnicos que están 

relacionados en la solicitud de cotización. (Consultar el plano de 

la oficina con la adecuación proyectada). 

Divisiones 2 Suministro Durante la visita técnica se deben tomar medidas exactas para las 

divisiones de piso a techo en perfilería en aluminio y vidrio de 

seguridad, validar en caso de que la división interna deba ser en 

drywall, estas divisiones deberán ser posteriormente 

suministradas e instaladas conforme a las especificaciones 

obtenidas. 

Película de 

seguridad 

Se define 

según visita 

técnica 

Suministro En la visita técnica se deberá tomar medidas exactas, el 

proveedor seleccionado deberá suministrar e instalar de la 

película de seguridad, conforme a la imagen de referencia. 

Puerta 1 Existente Instalar una puerta con dimensiones de 243*85*4cm, conforme a 

las especificaciones requeridas para el espacio designado. 

Caja de 

conectividad 

1 Suministro Suministro e instalación de caja de conectividad inferior, que 

permitan realizar las conexiones necesarias de acuerdo con la 

solicitud de cotización, deberá asegurar que la instalación pueda 

ejecutarse sin afectaciones estructurales. 

Mesa de juntas 

redonda 

1 Existente Instalar una mesa de juntas con capacidad para seis personas, 

adaptando el espacio para garantizar una adecuada circulación 

alrededor de la misma, con las siguientes especificaciones: 

diámetro 130cm 

Soporte para la 

mesa 

1 Suministro Suministrar e instalar base o soporte necesario para garantizar la 

estabilidad y funcionalidad de la mesa de juntas. 

Sillas ergonómicas 6 Existente Instalar las sillas ergonómicas. 

 

 



Imagen de referencia para salas 

 
 

Recepción 

Elemento y/o 

espacio solicitado Cantidades 
Existente o 

suministro 
El Proveedor deberá 

 

 

Adecuación para 

recepción 

 
 

1 

 

 

Suministro 

Efectuar una visita técnica con el objetivo de confirmar las 

medidas y validar los espacios disponibles, necesarios para llevar 

a cabo las adecuaciones requeridas para la instalación de una 

recepción, con sus respectivas conexiones y demás 

requerimientos técnicos que están relacionados en la solicitud de 

cotización. (Consultar el plano de la oficina con la adecuación 

proyectada). 

 

Recepción 

1 Existente / 

Suministro 

Durante la visita técnica para la toma de medidas, se deberán 

evaluarán dos opciones para cotización: 

1. Adaptar la recepción de similar a la imagen de referencia 

con un escritorio existente de 154*60cm con una 

extensión de 90*60cm. 

2. Suministrar un módulo completo, similar al mostrado en 

la imagen de referencia. 

Ambas alternativas deberán garantizar una circulación adecuada 

dentro del espacio disponible.  
Pared en drywall 1 Suministro Se debe instalar una pared en drywall de color rojo detrás del 

área de recepción, conforme a las dimensiones establecidas, para 

permitir la correcta instalación del logo actual. 

Aviso institucional 1 Existente En la visita técnica tomar las medidas e inspeccionar el aviso en 

su ubicación actual (oficina actual), registrar sus dimensiones, 

posteriormente instalar el aviso institucional conforme a los 

requerimientos establecidos.  



Silla Ergonómica 1 Existente Ubicar la silla ergonómica. 

Mueble para 

impresora 
1 Existente 

Validar el espacio detrás de la pared en drywall, para el mueble 

de la impresora con las siguientes dimensiones 152*70*73cm. 

Cajoneras 1 Existente 
Instalar la cajonera de las siguientes medidas: 

70*40*50cm. 

Poltronas 2 Existente Ubicar las poltronas cerca al ingreso de la oficina. 

 
Imagen de referencia 

Color Corporativo 

 

 

 

  

Cocina 

Elemento y/o 

espacio solicitado Cantidades 
Existente o 

suministro 
El Proveedor deberá 

Adecuación cocina 

 

 

1 

 

 

Suministro 

Efectuar una visita técnica con el objetivo de confirmar las 

medidas y validar los espacios disponibles, necesarios para 

llevar a cabo las adecuaciones requeridas para la instalación 

de una cocina y el espacio para la nevera. (ver Plano de la 

oficina con la adecuación proyectada) 

 

Divisiones 

 

2 

 

Suministro 

Durante la visita técnica se deben tomar medidas exactas para 

validar las divisiones en drywall estas divisiones deberán ser 

posteriormente suministradas e instaladas conforme a las 

especificaciones obtenidas. 

Cocina integral 1 Existente 
Instalar una cocina integral con mesón, lavaplatos, muebles 

superiores/inferiores de 150*84*50cm. 

Redes hidráulicas y 

sanitarias 
1 Suministro 

Suministro e instalación del sistema de abastecimiento y 

desagüe de agua, incluyendo las conexiones 

correspondientes, también la salida de agua, grifo, sifón y 

desagüe. 

Microondas 1 Existente 
Instalar un horno microondas con las siguientes 

dimensiones: 25*48*28cm 

Nevera 1 Existente 
Instalar una nevera con las siguientes dimensiones: 

170*80*60cm 

Tomacorrientes  

Se define 

según visita 

técnica 

Suministro 
Suministrar e instalar los tomacorrientes correspondientes 

para (cafetera, microondas, nevera y una adicional). 

 

 

 



Imagen de referencia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bodega 

Elemento y/o 

espacio solicitado 
Cantidades 

 

Existente o 

suministro 
El Proveedor deberá 

Adecuación para 

bodega 
1 

 

 

Suministro 

Realizar una visita técnica para rectificar las medidas y 

espacios exactos con el fin de evaluar el espacio y llevar a cabo 

las adecuaciones necesarias que permitan la instalación de la 

bodega. (ver Plano de la oficina con la adecuación 

proyectada) 

Divisiones 2 

 

Suministro 

Durante la visita técnica se deben tomar medidas exactas para 

validar las divisiones en drywall estas divisiones deberán ser 

posteriormente suministradas e instaladas conforme a las 

especificaciones obtenidas. 

Luminaria 1 
Existente En la visita técnica validar el espacio para el movimiento más 

centrado y adecuado de la luminaria. 

Estantería 1 
Suministro Suministrar e instalar una estantería según el espacio y 

definición en visita técnica. 

 

 

 

 

 

 



Cuarto de cableado 

Elemento y/o 

espacio solicitado 
Cantidades 
 

Existente o 

suministro 
El Proveedor deberá 

Adecuación para 

rack 
1 

 

 

Suministro 

Efectuar una visita técnica con el objetivo de confirmar las 

medidas y validar los espacios disponibles, necesarios para 

llevar a cabo la adecuación requerida para la instalación de 

un cuarto de cableado, con sus respectivas conexiones y 

demás requerimientos técnicos que están relacionados en la 

solicitud de cotización. (Consultar el plano de la oficina con 

la adecuación proyectada). 

Divisiones 2 

 

 

Suministro 

Durante la visita técnica se deben tomar medidas exactas 

para las divisiones en drywall estas divisiones deberán ser 

posteriormente suministradas e instaladas conforme a las 

especificaciones obtenidas 

Conexiones 

Se define 

según visita 

técnica 

 

Suministro 
Ver requerimientos técnicos que están relacionados en la 

solicitud de cotización. 

Ducto 1 
Suministro Extender el ducto de aire acondicionado más cercano para 

garantizar la correcta ventilación al rack. 

 

General 

Elemento y/o 

espacio solicitado 
Cantidades 

 

Existente o 

suministro 
El Proveedor deberá 

Solar screen 

Se define 

según visita 

técnica 

 

 

Suministro 

Se deberá realizar una visita técnica para verificar con 

precisión las medidas requeridas. Posteriormente, el 

proveedor seleccionado será responsable de la instalación de 

las persianas tipo solar screen hacia el lado de la ventana. 

 


