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CAPITULO |
CONDICIONES GENERALES

1.1. INFORMACION GENERAL DE LA ENTIDAD CONTRATANTE

La entidad contratante es la Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. FIDUCOLDEX,
sociedad de servicios financieros de economia mixta indirecta, constituida mediante escritura
publica nimero 1.497 de octubre 31 de 1.992, otorgada en la Notaria Cuarta de Cartagena
(Balivar), autorizada para funcionar mediante la Resolucién niumero 4.535 de noviembre 3 de 1.992
expedida por la hoy Superintendencia Financiera de Colombia, actia como vocera del Fideicomiso
de Promocién de Exportaciones — PROEXPORT COLOMBIA y en consecuencia, comprometiendo
Unica y exclusivamente el patrimonio del citado Fideicomiso.

1.2. CONFLICTO DE INTERESES E INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Antes de presentar su propuesta, el interesado debera verificar que no se encuentre incurso dentro
de las politicas de conflicto de intereses previstas en el Codigo de Buen Gobierno Corporativo de
Fiducoldex que se encuentra en la pagina de Internet www.fiducoldex.com.co, y que no se
encuentra incurso en las causales de inhabilidad previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
respecto de los representantes legales, miembros de la Junta Directiva de Fiducoldex y Miembros
de la Junta Asesora de PROEXPORT COLOMBIA, las cuales pueden consultarse en la pagina web
www.fiducoldex.com.co y en la pagina www.proexport.com.co.

1.3. REGIMEN LEGAL APLICABLE

Salvo que en estos términos se indique lo contrario, el derecho aplicable a este acto y al contrato
que se llegare a suscribir, sera el consagrado en el ordenamiento juridico colombiano.

El presente proceso de seleccién y el contrato que se llegare a celebrar, se sujetan a las
disposiciones del derecho privado, salvo las excepciones estipuladas en el presente documento y
en la ley. Especialmente, deberan cumplirse la Constitucion Politica de Colombia, las disposiciones
contenidas en el Estatuto Organico del Sistema Financiero, el Cédigo de Comercio, el Manual de
Contratacion y el Cédigo del Buen Gobierno Corporativo, referidas al régimen de inhabilidades,
incompatibilidades y conflictos de interés.

Asi mismo, le es aplicable el régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto en articulo 8
Ley 80 de 1993, sin que ello impliqgue cambio de régimen juridico.

1.4. PRESUPUESTO

PROEXPORT cuenta con el presupuesto para la contratacion de los servicios objeto de la presente
Invitacién, por la suma de VEINTIDOS MILLONES SEISCIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE
($22.620.000) incluido IVA. Las propuestas cuyo valor superen este presupuesto seran rechazadas.

1.5. OBJETO DE LA INVITACION

La Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. FIDUCOLDEX, obrando como vocera del
Fideicomiso de Promocién de Exportaciones - PROEXPORT COLOMBIA, en adelante
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PROEXPORT, esta interesada en recibir propuestas para contar con los servicios de
monitoreo de noticias, estudio y valoracion del free press en medios nacionales.

1.6. DESCRIPCION Y ALCANCE TECNICO DEL OBJETO
En virtud del contrato que se suscriba, el contratista seleccionado debera:

1.6.1. Prestar un servicio de monitoreo diario de free press para el registro de la informacién que
se pueda generar diariamente en el que se hable de la gestién o actividades de Proexport
en los medios de radio, prensa, revistas, television e internet

1.6.2. Entregar informes mensuales

1.6.3. Entregar un software que permita el almacenamiento del ejemplo de cada una de las
publicaciones requeridas

1.6.4. Las que requiera PROEXPORT afines al servicio objeto de la invitacion

1.7. DURACION

La propuesta para la prestacion de los servicios debe presentarse para ser ejecutada hasta en 12
meses.

CAPITULO Il ,
CONDICIONES DEL PROCESO DE SELECCION Y REQUISITOS DE PARTICIPACION

2.1 CRONOGRAMA DEL PROCESO

DESCRIPCION FECHA LUGAR
Publicacion Términos de | Marzo 5 de 2014 Pagina web www.fiducoldex.com.co
Invitacion
Solicitud de aclaraciones | Marzo 5 de 2014 a 11 | Correo electronico:
y/o observaciones de marzo de 2014 Liliana.barbosa@fiducoldex.com.co
Respuestas a preguntas | Marzo 14 de 2014 Pagina web www.fiducoldex.com.co

y/o aclaraciones
Cierre de la Invitacién y | Marzo 19 de 2014 a | Calle 28 No. 13 A - 24 Piso 6, Bogota
entrega de propuestas las 3:00 p.m. D.C.

Publicacion de la | Maro 21 de 2014 Pagina web www.fiducoldex.com.co
adjudicacion

2.2 MODIFICACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Toda modificacion a los Términos de Referencia se hard mediante ADENDAS enumeradas, las
cuales formaran parte integral de los mismos y seran publicadas en la pagina web de Fiducoldex
www.fiducoldex.com.co.
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2.3. ASPECTOS RELACIONADOS CON LA PARTICIPACION Y CIERRE DEL PROCESO

2.3.1. Quienes pueden participar: En la presente invitacion pueden participar las personas
naturales y juridicas, que cumplan con los requisitos establecidos en los presentes Términos de
Referencia y en la ley.

2.3.2. Plazo de la Invitacion: El plazo de la Invitacién sera el sefialado en el cronograma, término
dentro del cual los proponentes podran presentar las inquietudes relacionadas con los Términos de
Referencia. Si las respuestas a las observaciones no se produjeren antes del vencimiento del plazo
previsto para el cierre de la Invitacion, las condiciones de ésta se tomaran conforme a su
publicacion inicial.

2.3.4. Correspondencia: Toda la correspondencia que se genere con ocasion de la presente
Invitacion, incluida la presentacion de la propuesta, deberd ser entregada directamente en la
siguiente direccion: Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. Fiducoldex, Calle 28 # 13 A
24 Piso 6° Torre B Edificio Museo del Parque de Bogota D.C.

La correspondencia relacionada con preguntas, observaciones y las respuestas cuando asi se
autorice, debera ser remitida a los siguientes correos electronicos:

Liliana Constanza Barbosa: Liliana.barbosa@fiducoldex.com.co
Marian Rico Rodriguez: mgrico@proexport.com.co

Las solicitudes de aclaraciones que formule PROEXPORT a las proponentes, se efectuara a través
de los correos electronicos suministrados por el proponente en su propuesta, por lo que se
recomienda anotar en forma clara y legible esta informacion.

Cualquier comunicaciéon que envien los posibles proponentes, deberan dirigirla de la siguiente
manera:

Sefiores:

FIDUCOLDEX

Calle 28 # 13 A 24 Piso 6° Torre B
Bogota D.C., Colombia
INVITACION No:

OBJETO:

PROPONENTE:

2.3.8. Costos y Elaboracion de la Propuesta: Seran a cargo del proponente todos los costos
asociados a la preparacion y elaboracion de su propuesta, asi como los que indirectamente se
causen con ocasion de su presentacion y eventual suscripcion, como pdlizas, fotocopias, etc.

2.3.9. Impuestos y Deducciones: Al formular la propuesta, el Proponente acepta que estaran a su
cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades
Nacionales, Departamentales o Municipales, durante el presente proceso y la ejecucion del contrato
que se suscriba.

2.3.11. Cierre de la Invitacion: El dia de cierre de la presente Invitacion, se recibiran las
propuestas hasta las 3:00 p.m. Se debe tener en cuenta que la hora sefialada corresponde a la que
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contenga el sistema de radicacion de Fiducoldex ubicada en la Calle 28 No. 13 A - 24 Piso 6° Torre
B Edificio Museo del Parque de Bogota D.C.

Se recomienda a los proponentes llegar con anticipacién al edificio, teniendo en cuenta que
para el acceso al mismo se debe cumplir con controles de seguridad y que la Fiduciaria se
encuentra ubicada en el piso 6, lugar donde se recibiran las propuestas. Las propuestas que
se radiquen una vez vencido el plazo sefialado en la presente Invitacion, seran devueltas sin
abrir.

2.4. ENTREGA Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS

2.4.1. Entrega y Presentacion de la Propuesta: Cada proponente debera presentar solamente
una propuesta, firmada por la persona natural o por el representante legal de la persona juridica, en
un (1) original.

El sobre deben presentarse dentro del término previsto en el cronograma antes mencionado y en el
siguiente horario: desde las 8:30 a.m. hasta las 4:00 pm, salvo el dia de cierre de la presente
Invitacidn, en el que se recibiran las propuestas hasta las 3:00 p.m.

Los rétulos deberan sefialar, ORIGINAL y ademas lo siguiente:

“La Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. FIDUCOLDEX, obrando como vocera
del Fideicomiso de Promocién de Exportaciones - PROEXPORT COLOMBIA, en adelante
PROEXPORT, esta interesada en recibir propuestas para contar con los servicios de
monitoreo de noticias, estudio y valoracion del free press en medios nacionales”.

PROPONENTE: direccién Teléfono

Cualquier enmendadura en la propuesta o0 en los documentos que la acompafian deberda ser
confirmada o validada con la firma del proponente.

No se aceptan propuestas enviadas por correo electrénico, fax o cualquier otro medio, ni las que
sean radicadas con posterioridad a la hora de la fecha de cierre.

2.4.2. Propuestas Condicionales: No podran sefalarse condiciones diferentes a las establecidas
en la presente Invitaciébn. En caso de que la propuesta formule condiciones diferentes a las
establecidas, se tendran por no escritas.

CAPITULO Il
3. REQUISITOS DE ADMISION DE LOS PROPONENTES
3.1.1. Certificacién del pago de Parafiscales y Aportes al Sistema de Seguridad Social
El proponente persona natural, debera presentar el documento que acredite el pago de los aportes
al sistema de seguridad social y riesgo profesional.
El proponente persona juridica, deberd presentar una certificacion, en original, expedida por el

Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el
Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique el pago de los
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aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacién de su propuesta, ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndmina de los dltimos seis (6) meses,
contados hacia atras a partir de la citada fecha.

3.1.2. Certificado de Existenciay Representacion Legal
Las personas naturales deberan presentar fotocopia de la cédula de ciudadania.

Las personas juridicas deberan comprobar su existencia y representacion legal, mediante
certificado expedido por la Camara de Comercio de su domicilio principal

El certificado debera cumplir los siguientes requisitos:

o Fecha de expediciébn no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del plazo de
la presente Invitacion.

o El objeto social principal de la sociedad debera relacionarse directamente con el objeto del
contrato.

o La duracion de la sociedad, contada a partir de la fecha de cierre del plazo de la presente
Invitacién Abierta, no sera inferior al plazo establecido para el contrato, su liquidacion y un
(1) afio mas.

Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para presentar la propuesta o contraer
obligaciones en nombre de la misma, de acuerdo con lo previsto en el Certificado de Existencia y
Representacién Legal, deberd adjuntarse el documento de autorizacion expresa del 6rgano
competente.

3.1.3. Copia del Registro Unico Tributario (RUT)
Este certificado es expedido por la Direccién General de Impuestos Nacionales.

3.1.4. Certificacion de no estar Incurso en causal de Disolucién o Ligquidacion

EL Proponente debera certificar, que no se encuentra incurso en ninguna causal de disolucién o
liquidacion conforme a la Ley y/o los estatutos. En caso que algin Proponente se encuentre incurso
en causal de disolucién y/o liquidacibn, PROEXPORT COLOMBIA no lo considerara habil para
contratar, teniendo en cuenta la restriccion legal para ejercer el objeto.

LA PRESENTACION INCOMPLETA DE LOS DOCUMENTOS ANTERIORMENTE SENALADOS,
ES SUBSANABLE EN EL TERMINO QUE PARA EL EFECTO ESTABLEZCA PROEXPORT
COLOMBIA.

3.2. PROPUESTA ECONOMICA

El proponente deberd adjuntar dentro de su propuesta, la Propuesta EconOmica. Esta debe
discriminar el impuesto del valor agregado IVA.

El proponente se obliga para con FIDUCOLDEX — PROEXPORT, a sostener durante la ejecucion
del contrato que se suscriba producto de la presente invitacion, el precio de la propuesta y a realizar
todos los servicios necesarios para la adecuada ejecucion del objeto a contratar.
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El proponente declara que para la fijacion de los precios de la propuesta tuvo en cuenta todos los
requisitos estipulados en los Términos de Invitacion y sus Adendas y considerd también todos los
gastos en que incurrira para cumplir con el objeto y alcance de esta Invitacién. En caso de ser
autorretenedores, debera indicarlo y anexar copia del documento que acredite tal condicion.

Sera de cuenta del proponente el pago de los salarios de los empleados que necesite para prestar
el servicio a contratar, incluidos el pago de impuestos, tasas y contribuciones de caracter nacional o
municipal, los sueldos, prestaciones sociales, parafiscales, etc. de sus empleados, las primas de
pélizas de seguros y costos de las pdlizas; del impuesto de timbre y de todos los gastos que
implique el perfeccionamiento del contrato.

Todos los gastos que demanden la preparacién y ejecucion de los servicios a que se refiere el
contrato, seran por cuenta del proponente

El proponente respondera por los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor de su
propuesta, debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u
omisiones. Cuando se presente divergencias entre el valor expresado en nameros y en letras,
prevalecera la cantidad expresada en letras.

'CAPITULO IV
EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

4.1. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

PROEXPORT COLOMBIA procedera a verificar el cumplimiento de los requisitos juridicos que se
hayan previsto como habilitantes en estos Términos de Referencia.

4.1. Verificacion de documentos

PROEXPORT COLOMBIA procedera a verificar los documentos solicitados en estos Términos de
Referencia.

4.2. Solicitudes de aclaraciéon o complementacion

Hasta antes de la fecha prevista en el cronograma para el traslado de los resultados de las
evaluaciones, PROEXPORT COLOMBIA podra solicitar aclaraciones a la propuesta. En la solicitud
concederda un plazo para las respuestas y si fuere necesario podra aplazarse la adjudicacién, previa
informacion a todos los proponentes. En ningln caso la aclaracién podra dar lugar a modificar o
mejorar la propuesta.

4.3. Causales de rechazo

En los siguientes eventos las propuestas no se evaluaran y seran rechazadas:

@iCcuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente en el mismo proceso
de seleccion.

b. Cuando PROEXPORT COLOMBIA corrobore que la informacion suministrada por el
proponente en alguno de los documentos no es veraz.

c. Cuando la propuesta econdémica sea superior al presupuesto estimado para la contratacion

d. Cuando el proponente no aporte los documentos juridicos exigidos en los presentes Términos
de Invitacion
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En este evento, serd rechazada la propuesta cuando habiendo sido requerido el proponente
para aclaraciones o presentacion de documentos faltantes por PROEXPORT COLOMBIA, no
los allegue en debida forma y en el término previsto por PROEXPORT COLOMBIA.

e. Cuando el proponente o alguno de los participantes se halle incurso en alguna de las causales
de inhabilidades o incompatibilidades establecidas en la Ley o conflicto de intereses para
contratar, establecidas en el Codigo de Buen Gobierno de FIDUCOLDEX.

f. Cuando fueren descubiertos convenios previos entre los Proponentes relacionados con el
objeto de la presente Invitacion. Se entienden como tales los convenios tendientes a colocar a
otros Proponentes en condiciones de inferioridad o a limitar o restringir los derechos y
prerrogativas de FIDUCOLDEX - PROEXPORT COLOMBIA.

g. Cuando sea detectada cualquier causal de disolucién o liquidacion.

h. Si durante el analisis de las propuestas se encuentra que en ésta se incluyen condiciones
diferentes a las establecidas en los términos de esta Invitacion.

i. Enlos demas casos expresamente establecidos en esta Invitacion.

4.4, Declaratoria desierta

La declaratoria de desierta de la presente invitacion proceder4 cuando: a) Ninguno de los
proponentes cumpla los requisitos habilitantes. b) Ninguno de los proponentes que han cumplido
los requisitos habilitantes, cumplan con los requerimientos o parametros de la invitacion.

La declaratoria de desierta se comunicard a través de la pagina web de Fiducoldex,
www.fiducoldex.com.co, con lo cual se entenderan notificados todos los interesados en la presente
Invitacion Abierta.

4.5. Proponente Unico
Cuando se presente s6lo una propuesta, el proceso continuara con el Unico proponente y podra
adjudicérsele el contrato si su propuesta fuere favorable para PROEXPORT COLOMBIA.

4.2. FACTORES Y CRITERIOS DE EVALUACION Y PONDERACION DE PROPUESTAS
Las propuestas que hayan cumplido con la presentacién de los documentos solicitados en estos

Términos de Referencia, seran evaluadas teniendo en cuenta los siguientes factores, para un total
de 100 puntos:

Criterio Puntaje
Experiencia Especifica del proponente 45
Valores agregados 10
Propuesta econdémica 45
TOTAL 100

4.2.1. Experiencia Especifica del proponente: (45 puntos)

La experiencia especifica del proponente se calificara asi:

El proponente que acredite su experiencia con tres (3) certificaciones de contratos ejecutados y
terminados dentro de los dltimos cinco (5) afios previos al cierre del presente proceso, en donde su
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objeto haya sido la prestacion de servicios objeto de la invitacion, se le otorgara el maximo puntaje
de 45 puntos, a los demés proporcionalmente.

Si alguno de los elementos minimos de informacién, no se encuentra en alguna certificaciéon o no
aporta certificacion, se deberd anexar copia del contrato, acta de liquidacion, y/o acta de recibo
final, siempre y cuando estos documentos contengan la informacion, y donde conste la ejecucién a
satisfaccion de la entidad contratante.

PROEXPORT se reserva el derecho de verificar la informacién presentada, si las certificaciones
aportadas por el proponente no se pudieran verificar en su contenido.

4.2.2. Valores Agregados: (10 puntos)
El proponente que ofrezca servicios adicionales, se le otorgara el maximo puntaje de 10 puntos.

4.2.3. Propuesta econémica: (45 puntos)

Fiducoldex evaluard la propuesta econdémica, otorgando el maximo puntaje, 45 puntos, a la
propuesta mas econdmica y las demas se calificaran proporcionalmente con base en la siguiente
férmula:

P= valor de la propuesta mas econdémica X puntaje maximo (45)
Valor de la propuesta a evaluar

4.3. Desempate

De presentarse empate en el puntaje de evaluacion de dos o0 mas proponentes, PROEXPORT
COLOMBIA, utilizard como criterio de desempate, el mayor puntaje obtenido en experiencia, en
caso de persistir el empate se tomara como criterio de desempate, el mayor puntaje obtenido en el
valor de la propuesta.

4.4. Adjudicacion del contrato

PROEXPORT COLOMBIA, previos los estudios correspondientes y el andlisis comparativo de las
propuestas, adjudicara el contrato a quien haya obtenido el mayor puntaje, o haya cumplido la
condicion para el desempate.

No obstante lo anterior PROEXPORT COLOMBIA se reserva el derecho de adjudicar o no, la
presente invitacion o en su defecto, declararla desierta, si no cumple con las necesidades del
mismo, sin que esto genere obligacién a indemnizacion alguna a favor de los proponentes que
participen en el proceso.

La presente invitacion y los documentos que se produzcan en desarrollo de la misma por
FIDUCOLDEX — PROEXPORT COLOMBIA, no implican la realizacion de una propuesta, ni le crea
obligacion de contratar con quienes presenten Propuesta.

La adjudicacion del contrato serd comunicada a los proponentes, a través de la pagina web
www.fiducoldex.com.co.

Publicada la adjudicacién en la pagina web antes mencionada, el proponente favorecido debera
suscribir y perfeccionar el contrato en la fecha que le sea requerida por FIDUCOLDEX -
PROEXPORT COLOMBIA.
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4.5. Incumplimiento en el perfeccionamiento y/o suscripcién del contrato

Si el adjudicatario no suscribe y perfecciona el contrato dentro del término requerido, PROEXPORT
COLOMBIA podra adjudicar el contrato al proponente que obtuvo el segundo lugar en calificacién,
segun el orden de elegibilidad, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable, sin
menoscabo de las acciones legales a que haya lugar.

4.6. Suscripcion del contrato: Una vez publicada la adjudicacion, se comunicara al contratista
seleccionado para que suscriba el contrato dentro del término que se le indique.
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