JFIDUCOLDEX PROCOLOMBIA

GRUPO BANCOLDEX EXPORTACIONES TURISMO INVERSION MARCA PAIS

ADENDA No. 1
INVITACION 559

OBJETO: La Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. FIDUCOLDEX, sociedad de servicios
financieros de economia mixta indirecta obrando como vocera del Fideicomiso PROCOLOMBIA, esta
interesada en recibir propuestas para contratar los servicios de Operador Logistico Nacional y eventualmente
Internacional, para las Macrorruedas, Ruedas de Negocio, Agendas de Negocios, Encuentros Académicos,
Eventos Institucionales, Ruedas de Prensa, Fam Trips, Press Trips, Viajes de incentivos, Eventos y Congresos
y otros requerimientos especiales solicitados por la entidad.

FIDUCOLDEX, obrando como vocera del Fideicomiso de Promocién de Exportaciones PROCOLOMBIA,
conforme lo establecido en el numeral 2.7., de los Términos de Referencia, se permite Adendar en lo siguiente,
todas las modificaciones se escriben en [etra cursiva, subrayado y en color rojo:

PRIMERO: Se adiciona al numeral 1.18.2. “DEFINICIONES TECNICAS”, las siguientes definiciones:

(..

- AGENCIAS DE VIAJES: Son las empresas comercializadoras, debidamente constituidas por personas
naturales o juridicas que se dediquen profesionalmente a vender planes turisticos’.

- AGENCIA DE VIAJES OPERADORA: Son las empresas comerciales, debidamente constituidas por personas
naturales o juridicas que se dediquen profesionalmente a operar planes turisticos?.

- AGENCIAS DE VIAJES MAYORISTAS: Son las empresas comerciales, debidamente constituidas por
personas naturales o juridicas que se dediquen profesionalmente a consolidar y comercializar planes
turisticos?.

(...)
SEGUNDO: Se realizan las siguientes modificaciones al numeral 3.4.

[.  Se corrige su numeracién
[l Se modifica el numeral 3.4.1.1 “Cobertura del Proponente”
. Se modifica el numeral 3.4.1.2. “Realizacién de actividades y/o eventos” en sus subnumerales
34121y34.1.22,
IV.  Se modifica el nimero de las notas y se agrega la nota siete “PARA ACREDITAR ALIANZAS’,

Por lo anterior, el numeral 3.4 quedaré asi:

(..)
3.4. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

! Definiciones y Actividades Prestadores de Servicios Turisticos, Mincomercio
2 Definiciones y Actividades Prestadores de Servicios Turisticos, Mincomercio
3 Definiciones y Actividades Prestadores de Servicios Turisticos, Mincomercio
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Los requisitos que se mencionan en este numeral son verificables y como tal se constituyen en un requisito
habilitante para la participacion en este proceso de seleccion.

Cada oferente debe incluir en su propuesta lo mencionado en el numeral 2.2 “Alcance” Asi mismo se tendran
en cuenta los siguientes criterios:

3.4.1. Experiencia especifica del proponente

3.4.1.1. Cobertura del Proponente

El proponente debera presentar su oferta de servicios como operador logistico tour operador, nacional y/o
internacional con sucursal en Colombia, acompafiado del Brochure de su empresa y de minimo dos (2)
certificaciones de diferentes agencias* internacionales (aliados internacionales) con las que tengan alianzas.

3.4.1.2. Realizacién de actividades y/o eventos
El proponente debera presentar minimo las siguientes certificaciones:

3.4.1.2.1. Dos (2) certificaciones de contratos ejecutados y/o en ejecucion, durante los Ultimos tres
(3) afos contados desde la fecha de cierre de la presente oferta, con entidades publicas o privadas cuyo objeto
esté relacionado con la realizacién de eventos a nivel nacional, en los cuales hayan prestado en el mismo
evento como minimo los siguientes servicios: Alquiler de areas, transporte, Alimentos & Bebidas y personal de
apoyo. Cada certificacion debe corresponder a un evento de minimo quinientos (500) asistentes.

3.4.1.2.2. Dos (2) certificaciones de contratos ejecutados y/o en ejecucion, durante los Ultimos tres
(3) afios contados desde la fecha de cierre de la presente oferta, con entidades publicas o privadas cuyo objeto
esté relacionado con la realizacion de actividades turisticas, quianza y tours, a nivel nacional o internacional,
en las cuales hayan prestado los siguientes servicios: coordinacién de alojamientos, traslados aéreos y
terrestres, alimentos y bebidas, entradas y permisos a centros turisticos, personal de apoyo bilingle. Esta
certificacion debe corresponder a un evento de minimo veinticinco (25) asistentes.

e Las certificaciones para ser validas dentro de la evaluacién deberan evidenciar lo siguiente:

- Nombre completo y NIT de la entidad que certifica.

- Descripcion del objeto del contrato.

- Valor del contrato.

- Duracion del contrato (Fecha de Inicio y de terminacion)

- Numero de asistentes

- Calificacién del servicio (regular, bueno ¢ excelente).

- Firma y cargo del que certifica (nivel directivo).

- Fecha de expedicién (Emitidas desde la culminacién del respectivo contrato hasta la fecha del
cierre del presente proceso, siempre y cuando estén dentro de los dltimos tres (3) afios)

NOTA UNO: La experiencia especifica presentada por el proponente no sera tenida en cuenta si se
refiere o limita a:

4 Hace referencia a operadores logisticos y de transportes, agencias prestadoras de servicios
turisticos, empresas cuyo objeto incluya los servicios requeridos en las certificaciones.
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a) Alacontratacién destinada activaciones BTL y/o las que demuestren la participacion con
stand en una feria.

a) Contratos celebrados o expedidos por intermediarios u Operadores de Congresos y Eventos
OPC.

NOTA DOS: DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR.

Idioma: Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma espafiol deberan presentarse
acompafados de una traduccién simple. Si el proponente resulta seleccionado para la adjudicacion del contrato,
debe presentar la traduccion oficial al idioma espafiol de los documentos. La traduccion oficial debe ser el mismo
texto presentado en traduccién simple.

Apostilla y Legalizacién: Los documentos publicos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o
apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia, en especial en los articulos 74 y 251
del Cédigo General del Proceso, articulo 480 del Codigo de Comercio y en la Resolucion 3269 de 2016 proferida
por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia.

NOTA TRES: Sélo seran validas las certificaciones expedidas por diferentes entidades o empresas, no sera
valido que un proponente presente mas de una certificacion que provenga de la misma empresa o entidad.

NOTA CUATRO: No seran validas las certificaciones de PROCOLOMBIA y/o FIDUCOLDEX.

NOTA CINCO: Unicamente seran tenidas en cuenta las certificaciones solicitadas con el lleno de los requisitos
y cuya calificacion de servicio sea bueno o excelente.

NOTA SEIS: ASPECTOS A TENER EN CUENTA EN LAS CERTIFICACIONES

1. La certificacion del contrato ejecutado puede ser remplazada por la copia del contrato, siempre y cuando
también se anexe la respectiva acta de recibo y/o acta de liquidacion, debidamente suscrita por la entidad
contratante, que en conjunto cumplan con los contenidos y requisitos establecidos anteriormente, de lo
contrario no sera tenida en cuenta. El acta de liquidacion debidamente suscrita por las partes servira para
acreditar la experiencia del proponente, siempre que en ella conste la informacién de nombre del
contratante, objeto, vigencia y valor del contrato.

2. Cuando el proponente acredite experiencia obtenida en consorcios o uniones temporales, se tomara la
experiencia en proporcion a su participacién en dicho consorcio o union temporal, en valor equivalente al
porcentaje de participacion del proponente respecto del valor total del contrato. En este caso se debe
anexar adicionalmente el documento de constitucién del consorcio o unién temporal para determinar su
participacion en la ejecucién del contrato aportado.

NOTA SIETE: PARA ACREDITAR ALIANZAS: Cuando el proponente vaya a acreditar sus alianzas y/o
acreditar experiencia a través de aliados, debera acompafiar la certificacion con un brochure del aliado que
debe contener: Nombre Completo de la Empresa que Certifica, la cobertura que tiene, su experiencia.

3.4.1.2.3. Presentacion del Equipo de trabajo

El proponente debe contar con un equipo base requerido en el numeral 2.2.71.de la presente invitacién y para
la prestacion de servicios de Operador Logistico Nacional y eventualmente Internacional, para las
Macrorruedas, Ruedas de Negocio, Agendas de Negocios, Encuentros Académicos, Eventos Institucionales,
Ruedas de Prensa, Fam Trips, Press Trips, Viajes de incentivos, Eventos y Congresos y otros requerimientos
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especiales solicitados por PROCOLOMBIA. Para que sea tenido en cuenta como valido, en este punto el
proponente debera presentar lo siguiente:

1. Anexar la hoja de vida de los profesionales que conformarian el equipo de trabajo. Este equipo debe
ser verificado por PROCOLOMBIA en caso de ganar la invitacidén en curso, la cual se reserva el
derecho de solicitar cambios si lo considera necesario. EL PROPONENTE Y/O PROPONENTES a los
cuales se le adjudique la presente invitacién, deberan contar al momento de suscripcién del contrato
con el personal que cumpla con los perfiles presentados en su propuesta.

NOTA UNO: El Proponente debera mantener durante la ejecucion del contrato el equipo aceptado por
PROCOLOMBIA, en caso de requerir cambio, EL CONTRATISTA Y/O CONTRATISTAS seleccionado (s)
presentara (n) la hoja de vida del nuevo miembro del equipo que no podré ser de inferiores condiciones a la del
perfil del miembro del equipo que se va a sustituir.

NOTA DOS: El equipo de trabajo propuesto debera corresponder estrictamente al que ejecutara las actividades
del proyecto. Cualquier cambio durante la ejecucién del proyecto debera ser previamente aprobado por el
supervisor, para lo cual el proponente debera presentar minimo tres (3) candidatos y PROCOLOMBIA
seleccionara al candidato final. De cualquier forma, el reemplazante debera reunir el perfil y calidades iguales
o superiores a las del reemplazado. Asimismo, el proponente debera garantizar que estos cambios de personal
no superaran una (1) semana.

3.4.1.24. Registro Nacional de Turismo

El proponente debe presentar copia del Registro Nacional de Turismo como Operador Profesional de
Congresos, Ferias y Convenciones vigente, con fecha anterior a la fecha de cierre del presente proceso.

PROCOLOMBIA se reserva el derecho de verificar este registro a través del portal web del Registro Unico
Empresarial RUES: http://www.rues.org.co .

(..

TERCERO: Se aclara del numeral 4.2. “CRITERIOS DE EVALUACION”. El numeral queda de la siguiente
manera:

“4.2. CRITERIOS DE EVALUACION

Las propuestas que hayan sido declaradas habiles por el cumplimiento de los requisitos previstos como
habilitantes en estos Términos de Referencia, seran evaluadas teniendo en cuenta los siguientes factores, para
un total de 100 puntos.

Para que una propuesta supere la etapa de evaluacion debera obtener por lo menos setenta (70) puntos en la
totalidad de la sumatoria de todos los criterios de evaluacion.

PROCOLOMSBIA seleccionara hasta dos (2) proponentes siempre y cuando estos cumplan con los criterios de
evaluacion indicados y que cuenten con los puntajes mas altos.

Si del resultado de la evaluacion solo un (1) proponente obtuvo el puntaje igual o superior a 70 puntos que es
el necesario para ser seleccionado, este sera el adjudicatario de la invitacion, sin embargo, PROCOLOMBIA se
reserva el derecho de adjudicar la presenta invitacion.
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CRITERIO ASPECTOS DE EVALUACION MAXIMO PUNTOS

PROPONENTE prestacion de servicios de operacion logistica, distintas a las
presentadas como habilitantes en el numeral 3.4. Tendréa un puntaje de|
dos (2) puntos por cada certificacion.

EXPERIENCIA DEL |Por cada certificacion adicional de contratos relacionada con la 10 puntos

como habilitante en el numeral 3.4. Tendra un puntaje de un (1) punto
por cada certificacion.

ALIADOS Por cada certificacion adicional de aliados, distintas a las presentadas 10 puntos

RESPONSABILIDAD |EI proponente que presente una declaracion suscrita por e

(2) practicas y/o politicas de Responsabilidad Social Empresarial.

SOCIAL EMPRESARIAL |Representante legal, manifestando el desarrollo de por lo menos dos| 5 puntos

Tarifario (sin incluir transporte). El proponente que presente el tarifario 25 puntos
PROPUESTA mas econémico obtendra el maximo puntaje, los demas obtendran un
ECONOMICA puntaje proporcional comparado con la mas econémica.

Transporte. El proponente que presente el tarifario de transporte mas 25 puntos

econdmico obtendra el maximo puntaje, los demas obtendran un
puntaje proporcional comparado con la mas economica.

actividad mas econdmico obtendra el maximo puntaje, los demas|
obtendran un puntaje proporcional comparado con la mas econémica.

Comision - El proponente que presente el porcentaje de comision por 25 puntos

TOTAL 100 puntos

()
CUARTO: Se modifica el numeral 4.2.2. “ALIADOS”. El numeral queda de la siguiente manera:

(...
4.2.2. ALIADOS (10 PUNTOS)

El proponente que presente maximo cinco (5) certificaciones de contratos ejecutados de agencias con las que
tenga suscrito alianzas para la prestacidn de servicios a nivel, nacional o internacional, en los cuales hayan
prestado como minimo los siguientes servicios: Alquiler de areas, transporte, Alimentos & Bebidas y personal
de apoyo; e informacion general a los asistentes 6 servicios turisticos obtendra cinco (5) puntos y el resto se
asignaran proporcionalmente de acuerdo con el nimero de certificaciones allegadas. Las certificaciones para
ser validas dentro de la evaluacion deberan cumplir los mismos requisitos que en los habitantes del numeral
34.

El proponente que presente maximo cinco (5) certificaciones de contratos ejecutados de agencias con las que
tenga suscrito alianzas para la prestacién de servicios a nivel departamental y/o en zonas de postconflicto, en
los cuales hayan prestado los siguientes servicios: gestion y alquiler de salones; transporte, coordinacién de
servicios, incluyendo alimentos, bebidas y personal de apoyo; 6 servicios turisticos obtendra cinco (5) puntos
y el resto se asignaran proporcionalmente de acuerdo con el nimero de certificaciones allegadas. Las
certificaciones para ser validas dentro de la evaluacién deberan cumplir los mismos requisitos que en los
habitantes del numeral 3.4.
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QUINTA: Se ajusta la redaccion del numeral 4.2.4 PROPUESTA ECONOMICA y se elimina la obligacion de
cotizar la prestacion de servicios en el exterior.

(..
4.24. PROPUESTA ECONOMICA (75 PUNTOS)

El proponente debera presentar la oferta econémica especificar el valor cobrado objeto de la invitacion el cual
se mantendra vigente durante el término de duracion del contrato que Se suscriba producto del presente proceso
de seleccion. Los items del tarifario deben ser presentados en pesos colombianos, sin anotar centavos y sin
incluir IVA. Estas tarifas deberan ser presentadas a todo costo, incluyendo todos los Impuestos (diferentes al
IVA), tasas y gravamenes a que haya lugar. De no discriminarse, se presume que la suma ofrecida incluye el
valor de los impuestos pertinentes.

PROCOLOMBIA revisara las operaciones aritméticas de la propuesta econdmica y en caso de error seran
corregidas de la siguiente manera:

o Siexiste diferencia entre la suma de los valores unitarios y el valor total, prevalecera la suma de los
valores unitarios presentados por el proponente y el valor total sera corregido por PROCOLOMBIA.

o Los valores corregidos se tendran en cuenta en la evaluacion de las propuestas, en la adjudicacion y
suscripcion del contrato, por lo que los errores u omisiones en que se incurra en la propuesta
econbmica seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, debiendo asumir los mayores costos
y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

En el momento de la evaluacion de la propuesta econémica PROCOLOMBIA revisara y determinara si existen
errores aritméticos. En caso de presentarse alguna inconsistencia, el proponente acepta que PROCOLOMBIA
proceda a su correccion y que para efectos de la adjudicacion se tenga en cuenta el valor corregido. En caso
de contradiccion entre el valor “antes de IVA” y el de “IVA incluido”, se tomara el valor “antes de IVA”.

e Los proponentes responderan legal y juridicamente cuando formulen propuestas en las cuales se fijen
condiciones econémicas y de contratacion artificialmente bajas con el propésito de obtener la
adjudicacion del contrato.

o Elproponente debe asumir todos los costos y los gastos resultantes de la preparacion y presentacion
de la propuesta y en ningun caso, cualquiera sea el resultado, estos seran reembolsados por
PROCOLOMBIA.

e Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar
los precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que
se deriven de dichos errores u omisiones.

e Los precios ofertados no seran objeto de reajustes durante la vigencia del contrato.

e Encaso de existir discrepancias entre lo expresado en letras y en nimeros, prevalecera lo expresado
en letras.

o Sera de cuenta del proponente el pago de los salarios de los empleados que necesite para prestar el
servicio a contratar, incluidos el pago de impuestos, tasas y contribuciones de caracter nacional o
municipal, los sueldos, prestaciones sociales, parafiscales, etc. de sus empleados, las primas de
pdlizas de seguros y costos de las pdlizas; del impuesto de timbre y de todos los gastos que implique
el perfeccionamiento del contrato.
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o Todos los gastos que demanden la preparacion y ejecucion de los servicios a que se refiere el contrato,
seran por cuenta del proponente.

El proponente declara que para la fijacion de los precios de la propuesta tuvo en cuenta todos los requisitos
estipulados en los Términos de Referencia y sus Adendas, discriminando el impuesto de valor agregado IVA,
que considerd también todos los gastos en que incurrira para cumplir con el objeto y alcance de esta Invitacion.
En caso de ser autorretenedores, debera indicarlo y anexar copia del documento que acredite tal condicion.

Todos los gastos que demanden la preparacion y ejecucion de los servicios a que se refiere el contrato, seran
por cuenta del proponente.

En ningin caso PROCOLOMBIA reembolsaré o cubrira gastos adicionales a los estipulados en los presentes
Términos de Referencia ni por encima de las tarifas ofrecidas por EL PROPONENTE seleccionado para la
prestacion del servicio.

()

Los tarifarios del numeral 4.2.4.1. y 4.2.4.2. deberan ser entregados por el proponente y corresponde a los
costos unitarios de los items presupuestados para el desarrollo de las actividades requeridas por
PROCOLOMBIA de acuerdo con lo que se sefiala a continuacion:

- Para los servicios o productos contratados para las actividades de promocion de PROCOLOMBIA en el
territorio colombiano, los valores de la propuesta deberan expresarse en pesos colombianos, sin anotar
centavos y sin IVA.

- Cuando el pago se da a través de reembolso de gastos, las facturas deben ser presentadas en ddlares
americanos serdn pagadas en moneda legal colombiana a la tasa representativa del mercado (TRM)
vigente a la fecha de emision de la factura del tercero al contratista. Sumado a lo anterior las facturas del
contratista que vengan soportadas con facturas de terceros en monedas diferentes al délar se debe
liquidar, también en la fecha de emision de la factura del tercero, a la tasa de cambio del Banco Central
del pais del que se esté facturando y convertir al dolar. Teniendo el valor en ddlares se debe aplicar lo
mismo del punto anterior.

Las tarifas presentadas en el tarifario podran ser negociadas a la baja para cada evento y serviran de
guia para la cotizacion de cada evento que se le envie al CONTRATISTA. Los precios ofertados no seran
objeto de reajustes durante la vigencia inicial del contrato. En caso de que por voluntad de las partes se requiera
prorrogar el contrato, el incremento del tarifario no podra ser mayor al indice de Precios al Consumidor (IPC).

Sera de cuenta del proponente el pago de los salarios de los empleados que necesite para prestar el servicio a
contratar, incluidos el pago de impuestos, tasas y contribuciones de caracter nacional o municipal, los sueldos,
prestaciones sociales, parafiscales, etc. de sus empleados, las primas de poélizas de seguros, costos de las
pdlizas y de todos los gastos que implique el perfeccionamiento del contrato.

Todos los gastos que demanden la preparacion y ejecucion de los servicios a que se refiere el contrato, seran
por cuenta del proponente incluidos el pago de impuestos, tasas y contribuciones de caracter nacional o
internacional, los sueldos, prestaciones sociales, parafiscales, etc. de sus empleados, las primas de pélizas de
sequros, costos de las pélizas por la realizacion de los eventos a nivel nacional y/o internacional y de todos los
gastos que implique la ejecucion del evento.
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Los precios acordados en el tarifario se entenderan como un hasta y en ningiin caso podran ser cotizados por
un precio superior al inicialmente ofertado, asi mismo no deberan ser tomados como el precio final de cotizacion
y podran ser inferiores de acuerdo a la oferta del mercado.

()

La presente se publica el 21 de febrero de 2019 en la pagina web www.fiducoldex.com en cumplimiento de
las condiciones indicadas en los términos de referencia.

FIDUCOLDEX- PROCOLOMBIA
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