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Sección 3- CRITERIOS HABILITANTES

3.1 Propuesta. La propuesta deberá estar firmada por el representante 

legal de la persona jurídica o por su apoderado debidamente facultado, 

evento en el cual se debe anexar el poder donde se especifique que se 

otorga poder para presentar la propuesta. Los proponentes deberán 

presentar todos los documentos requeridos en la invitación y cumplir con 

los criterios y características descritas en este documento. 

CUMPLE CUMPLE CUMPLE

 No presentó carta de presentación 

de la oferta suscrita por el 

representante legal o persona 

facultada.  

a. Certificado de existencia y representación legal, con expedición no 

mayor a treinta (30) días anteriores a la entrega de la propuesta.
CUMPLE CUMPLE CUMPLE N/A

b. Fotocopia legible del documento de identificación del Representante 

Legal.
CUMPLE CUMPLE CUMPLE N/A

c. En el evento en el que el representante legal requiera autorización para 

la suscripción de la Orden de Servicio, debe allegar el documento que 

acredite la respectiva autorización por el órgano social competente

N/A N/A N/A N/A

d. Estatutos sociales vigentes. CUMPLE CUMPLE CUMPLE (SUBSANÓ) N/A

e. Copia del Registro Único Tributario con fecha de expedición no mayor a 

treinta (30) días

anteriores a la presentación de la propuesta.

CUMPLE CUMPLE CUMPLE (SUBSANÓ) N/A

f. Certificado de pago de los últimos 6 meses de aportes al sistema 

seguridad social y parafiscales, con expedición no mayor a treinta (30) 

días anteriores a la presentación de la propuesta, suscrito por el 

representante legal o revisor fiscal, según aplique.

Cumple CUMPLE CUMPLE N/A

g. Certificado de cuenta bancaria emitido por la Entidad Financiera, con 

fecha de expedición

no mayor a treinta (30) días anteriores a la presentación de la propuesta.

cumple CUMPLE CUMPLE N/A

3.3.1. El Proponente deberá acreditar que cuenta con experiencia en la 

prestación de servicios legales en materia de propiedad 

intelectual.experiencia profesional mínima de cinco (5) años relacionada 

con el objeto de esta orden de servicio.

NO CUMPLE 

La experiencia acreditada fue ejecutada por la 

persona natural y no la persona jurídica (el 

proponente)

NO CUMPLE

No aportó soportes o certificaciones 

para acreditar la experiencia

No acreditó la ejecución de 5 

años con contratos no ejecutados 

de forma paralela 

N/A

3.2 Documentos jurídicos del proponente

Persona Jurídica

3.3 Experiencia



Certificaciones de terminación/cumplimiento o actas de liquidación que 

demuestran la prestación de servicios legales relacionados con el objeto 

de la presente invitación, esto es, la asesoría legal en propiedad 

intelectual a entidades públicas o privadas. 

NO CUMPLE 

La experiencia acreditada fue ejecutada por la 

persona natural y no la persona jurídica (el 

proponente)

NO CUMPLE

No aportó soportes o certificaciones 

para acreditar la experiencia
CUMPLE N/A

Las certificaciones deben ser de contratos que no hayan sido ejecutados 

de forma paralela, emitidas por los contratantes y deberán contener la 

siguiente información: 

NO CUMPLE 

La experiencia acreditada fue ejecutada por la 

persona natural y no la persona jurídica (el 

proponente)

NO CUMPLE

No aportó soportes o certificaciones 

para acreditar la experiencia

NO CUMPLE

Contratos ejecutados de forma 

paralela

N/A

• Nombre o razón social del contratista

NO CUMPLE 

La experiencia acreditada fue ejecutada por la 

persona natural y no la persona jurídica (el 

proponente)

NO CUMPLE

No aportó soportes o certificaciones 

para acreditar la experiencia
CUMPLE N/A

• Fecha de inicio y de terminación del contrato

NO CUMPLE 

La experiencia acreditada fue ejecutada por la 

persona natural y no la persona jurídica (el 

proponente)

NO CUMPLE

No aportó soportes o certificaciones 

para acreditar la experiencia
CUMPLE N/A

• Objeto del contrato

NO CUMPLE 

La experiencia acreditada fue ejecutada por la 

persona natural y no la persona jurídica (el 

proponente)

NO CUMPLE

No aportó soportes o certificaciones 

para acreditar la experiencia
CUMPLE N/A

• Funciones o actividades ejecutadas

NO CUMPLE 

La experiencia acreditada fue ejecutada por la 

persona natural y no la persona jurídica (el 

proponente)

NO CUMPLE

No aportó soportes o certificaciones 

para acreditar la experiencia
CUMPLE N/A

• Valor del contrato

NO CUMPLE 

La experiencia acreditada fue ejecutada por la 

persona natural y no la persona jurídica (el 

proponente)

NO CUMPLE

No aportó soportes o certificaciones 

para acreditar la experiencia
CUMPLE N/A

• Datos de la persona que emite la certificación y que sea competente 

para ello

NO CUMPLE 

La experiencia acreditada fue ejecutada por la 

persona natural y no la persona jurídica (el 

proponente)

NO CUMPLE

No aportó soportes o certificaciones 

para acreditar la experiencia
CUMPLE N/A

Pregrado: Las personas naturales deberán contar con título profesional en 

derecho.
CUMPLE

NO CUMPLE

Allegó hojas de vida del talento 

humano, pero no inclUyó soportes de 

experiencia y formación

CUMPLE N/A

3.4. Formación académica



Posgrado: título de posgrado (especialización o maestría) en propiedad 

intelectual o áreas afines.
CUMPLE

NO CUMPLE

Allegó hojas de vida del talento 

humano, pero no inclUyó soportes de 

experiencia y formación

CUMPLE N/A

En el caso de las personas jurídicas, estas deberán acreditar que la 

persona que dispongan para la prestación del servicio cumpla con los 

requisitos de experiencia y formación académica antes señalados. Para 

ello, deberán indicar el nombre de la persona y allegar los soportes de 

experiencia y formación en los que conste el cumplimiento de los 

mencionados requisitos. 

CUMPLE

NO CUMPLE

Allegó hojas de vida del talento 

humano, pero no inclUyó soportes de 

experiencia y formación

CUMPLE N/A

Para acreditar la formación académica los interesados deberán allegar el 

acta de grado o diploma en español. 
CUMPLE

NO CUMPLE

Allegó hojas de vida del talento 

humano, pero no inclUyó soportes de 

experiencia y formación

CUMPLE N/A

Para la acreditación de los requisitos de experiencia y formación 

académica el interesado (persona natural o jurídica) deberá presentar un 

documento en el cual identifique (1) abogado que estará encargado de la 

prestación del servicio. Adicionalmente deberá adjuntar los soportes de 

experiencia y de formación académica que demuestren el cumplimiento de 

los requisitos

antedichos. 

CUMPLE

NO CUMPLE

Allegó hojas de vida del talento 

humano, pero no inclUyó soportes de 

experiencia y formación, ni identificó 

el abogado encargado.

CUMPLE N/A

SECCIÓN 4 - CRITERIOS DE SELECCIÓN

 MENOR VALOR por hora de asesoría legal, incluidos los impuestos a que 

haya lugar, firmado por el representante legal o la persona facultada para 

este efecto. 

 RECHAZADO

Causal f) del numeral  5.3 de la Invitación 

 RECHAZADO

Causal f) del numeral  5.3 de la 

Invitación 

 NO CUMPLE  No presentó propuesta económica 

SUBSANACIÓN   NO SUBSANÓ   NO SUBSANÓ  SUBSANÓ  RECHAZADO 

EVALUACIÓN
 RECHAZADO

Causal f) del numeral  5.3 de la Invitación 

 RECHAZADO

Causal f) del numeral  5.3 de la 

Invitación 

 NO CUMPLE 

 RECHAZADO

Causal e) del numeral 5.3 de la 

Invitación 
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