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Oficina de Atencidn al Ciudadano

Grupo Gestion
Documental

GRUPO

GRSMB / GL

GRSMB

GACR

GAA

( Inicio )

A 4

Presentar salicitud

A 4

Recepcionar y revisar
solicitud

¢ La solciitud
cumple?

Radicar la
documentacion y
asignar a Grupo
Gestion Documental

!

Cargar en plataforma
SeSuite

!

Trasladar a DMPB

.

Asignar y reparto a
funcionarios

v

Realizar estudio

legal

;

Realizar estudio
tecnico

;

Realizar estudio
Grupo de Apoyo

Comision Revisora

Si

Generar
Resolucion de
aprobacion

}

Complementar
Resolucion

!

Realizar Vo Bo
del Coordinador
de Grupo

:

Completar datos

v

Generar numero de
resolucion

Generar oficio de
citaciéna
notificacion

v

Recepcionar por el
firmante

v

Notificar

NO

NO

Generar Auto de
requerimientos

v

Complementar
auto

!

Realizar Vo Bo
del Coordiandor
de Grupo

!

Imprimir auto

I

Generar oficio de
citacion a
notificacién

!

Recepcionar por
el firmante

!

Notificar

!

Esperar radicacion
de respuesta a auto
de notificacion

Si

¢radica respuesta?

NO

Generar resolucion
de abandono

v

Complementar
resolucén de
abandono

A

Realizar Vo Bo del
Coordinador

v

Generar numero
de resolucion

v

Generar oficio de
citaciéna notificacion

v

Recepcionar por el
firmante

v

Notificar

y riesgo moderado)

RECURSO Dg REPOSICION

@

NO

\ 4

Recibir,, digitalizar
y archivar

Fin

Espera de
radicacion

¢ Radica
Recurso?

Si

Radicar el recurso

Trasladar a Grupo
Gestion Documental

A

Generar resolucion
de aprobacion del
recursoy
modificacion

l

Complementar
resolucion

:

Realizar Vo Bo
del Coordinador

de Grupo

&

Completar datos

!

Generar numero
de resolucién

Generar oficio de
citaciona

notificacion

v

Recepcionar por el
firmante

.

Cargar en plataforma
SeSuite

:

Trasladar a DMPB

:

Recibir
documentacion y el
tramite en aplicativo

:

Asignar el tramite

y

Realizar estudio
legal

3

Realizar estudio
tecnico

NO

¢ Requiere
revision de
comisison
revisora?

Consolidar el
concepto

Si

PASO A COMISION
REVISORA

si

¢ Procede el
Recurso?

Notificar

L

Recibir, digitalizar
y archivar

Fin

PASO A COMISION REVISORA

PASO A COMISION
REVISORA

Recibir el tramite en
aplicativo

:

Seleccionar
documentacion para

agenda

v

Agendar la solicitud

4

técnicos

Repartir para
evalaucion de grupos

Generar resolucion
de negacion del
recurso

!

Complementar
resolucion

!

Realizar Vo Bo del
Coordinador de
Grupo

!

Generar numero de
resolucién

Generar oficio de
citaciona
notificacion

Recepcionar por el
firmante

.

Notificar

A

Recibir, digitalizary
archivar

Fin

RESPUESTA DE AUTO

O,

Generar resolucion de
aprobacion

l

Complementar
resolucion

:

Realizar Vo Bo del
Coordinador de
Grupo

:

Completar datos

!

Generar numero de
resolucion

B

Generar oficio de

citaciéna notificacion

v

Recepcionar por el
firmante

g

NO

Si

Notificar
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Asignar evaluador
Lab. Fisicoquimicos

i

concepto

Evaluar y emitir

A

Remitir el FIE

LPF - MICROBIOLOGICOS

A 4

Asignar evaluador
Lab. Microbiologico

i

concepto

Evaluary emitir

Remitir el FIE

LAB. PRO .BIOLOGICOS

A 4

Asignar evaluador

i

concepto

Evaluary emitir

i

Remitir el FIE

LAB. PRO .BIOLOGICOS

Asignar evaluador

il

A

concepto

Evaluar y emitir pre-

v

Consolidar conceptos

:

Enviar agendas,
conceptos, y FIES a
los comisionados

:

Realizar tramites
logisticos

:

Realizar sesion de
Comisison Revisora

:

Transcribir conceptos
en formatos de actas

Revisar las actas

:

Solicitar
publicaciénde acta en
pagina web

Asignar profesional
para emitir acto
administrativo

Continua enla eatpa
correspondiente del
tramite

Radicar

Trasladar a Grupo
Gestion Documental

il

A
Cargar en plataforma
SeSuite

A
Trasladar a DMPB

h 4

Recibir el tramite en
aplicativo

:

Asignar el tramite

'

Realizar estudio legal

:

Realizar estudio
tecnico

Si

¢ Requiere
revision de
comisison
revisora?

Consolidar el

PASO A COMISION
REVISORA

concepto

NO
¢ Procede el

Recurso?

v

Generar resolucion de
negacion

-

Complementar
resolucién

-

Realizar Vo Bo del
Coordinador de
Grupo

:

Generar numero de
resolucion

L

Generar oficio de
citaciéna notificacion

v

Recepcionar por el
firmante

)

Notificar
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