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CAPITULO |
1.CONDICIONES GENERALES

1.1 INFORMACION GENERAL DE LA ENTIDAD CONTRATANTE

La entidad contratante es la Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. -FIDUCOLDEX sociedad de servicios
financieros de economia mixta indirecta, constituida mediante Escritura Publica No. 1497 del 31 de octubre de
1992 otorgada en la Notaria Cuarta (4°.) de Cartagena (Bolivar), autorizada para funcionar mediante la Resolucién
ndmero 4.535 de noviembre 3 de 1.992 expedida por la hoy Superintendencia Financiera de Colombia, actuando
como vocera y administradora del Fideicomiso de Promocion de Exportaciones - PROCOLOMBIA, con NIT.
830.054.060-5 y en tal calidad, compromete Unica y exclusivamente el patrimonio del citado Fideicomiso.

Por disposicion del Decreto 2505 de 1991, hoy incorporado al articulo 283 del Estatuto Organico del Sistema
Financiero, se ordend la creacion del Fideicomiso de Promocion de Exportaciones (en adelante PROCOLOMBIA),
el cual fue constituido mediante Contrato de Fiducia Mercantil suscrito entre FIDUCOLDEX y la Nacion
representada en dicho acto, por el Banco de Comercio Exterior S.A. — Bancoldex,- como consta en la Escritura
Publica 8851 del 5 de noviembre de 1992 otorgada en la Notaria Primera de Bogot4, D.C.

1.2 ANTECEDENTES PROCOLOMBIA

PROCOLOMBIA es un Fideicomiso encargado de promover el Turismo, la Inversién Extranjera en Colombia, las
Exportaciones no minero energéticas y la imagen del pais, a través de: I) Identificacion de oportunidades de
mercado; Il) Disefio de estrategias de penetraciéon de mercados; Ill) Internacionalizacion de las empresas; IV)
Acompafamiento en el disefio de planes de accién; V) Contacto entre empresarios a través de actividades de
promocién comercial, inversion y turismo internacional; VI) Servicios especializados a empresarios extranjeros
interesados en adquirir bienes y servicios colombianos o en invertir en Colombia; VII) Alianzas con entidades
nacionales e internacionales, privadas y publicas, que permitan ampliar la disponibilidad de recursos para apoyar
diferentes iniciativas empresariales y promover el desarrollo y crecimiento del portafolio de servicios; VIII) El
incremento del conocimiento sobre Colombia en el exterior y el posicionamiento de la imagen positiva de
Colombia en el mundo.

1.3 JUSTIFICACION

Que atendiendo a la funcion misional de PROCOLOMBIA, la entidad brinda apoyo y asesoria integral a los
empresarios nacionales e internacionales para promover la insercién efectiva de la oferta exportable colombiana
en los mercados internacionales, se requiere la contratacién de una firma de abogados especialista en derecho de
propiedad intelectual, que preste los servicios de asesoria juridica en la revision y atencion en temas de marcas
(registros marcarios a nivel nacional e internacional), derechos de autor, propiedad industrial, promocion de
competencia, practicas restrictivas, derecho del consumidor, competencia desleal, entre otros, asi como la
atencion de los procesos judiciales y administrativos en los asuntos descritos, en los que el Fideicomiso sea
vinculado o en aquellos que requiera iniciar.

1.4 REGIMEN LEGAL APLICABLE
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El presente proceso de seleccion y el contrato que se llegare a celebrar, se sujetan a las disposiciones del derecho
privado, salvo las excepciones estipuladas en el presente documento y en la ley. Especialmente, deberan cumplirse
las disposiciones que se encuentran relacionadas en el Estatuto Organico del Sistema Financiero, el Coédigo de
Comercio, el Manual de Contratacién para el Fideicomiso PROCOLOMBIA, el Cédigo del Buen Gobierno
Corporativo y el Cédigo de Etica y Conducta de FIDUCOLDEX, asi como el Codigo de Etica de PROCOLOMBIA.

1.5 CAMBIO DE REGULACION

La normatividad aplicable, sera la que se encuentre vigente a la fecha de la invitacion, incluso si entre la fecha de
ésta y el plazo maximo sefialado para recibir las propuestas, se modifica o deroga alguna disposicién normativa
aplicable.

Sélo se exceptla de lo anterior, aquello que por expresa disposicién de la ley nueva, deba ser aplicado a las
invitaciones en curso. La ley aplicable al contrato sera la vigente al momento de su celebracion.

1.6 CONFLICTOS DE INTERES

Antes de presentar su Propuesta, el interesado debera verificar que no se encuentre incurso dentro de las politicas
de conflicto de intereses previstas en el Codigo de Buen Gobierno Corporativo y el Codigo de Etica y Conducta de
Fiducoldex que se encuentra en la pagina de Internet www.fiducoldex.com.co, asi como en el Cédigo de Etica de
PROCOLOMBIA que podra ser consultado en la pagina de internet https://procolombia.co/

1.7 NATURALEZA DE LA INVITACION A PROPONER

Este documento contiene exclusivamente una Invitacién a presentar ofertas a PROCOLOMBIA y en ningun caso
podra considerarse como una oferta o propuesta de contrato formulada por PROCOLOMBIA.

PROCOLOMBIA decidiréa si acepta una propuesta segun las reglas generales contenidas en el Cédigo de Comercio,
PROCOLOMBIA no estard obligada a contratar con ninguno de los proponentes que presenten propuestas en
virtud de estos términos de referencia.

1.8 CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

La informacidn que conozcan los proponentes en virtud del presente proceso se destinara Unica y exclusivamente
para los efectos de la presente invitacion y segun el caso, para la seleccion, suscripcion y ejecucién del respectivo
contrato.

1.9 NEGOCIACION

Si lo considera conveniente, FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA podra realizar una etapa de negociacion con los
proponentes que hayan cumplido los requisitos minimos exigidos en la presente invitacion, empezando con el
proponente que cumpliendo todos los requisitos habilitantes haya obtenido la mayor calificacién de conformidad
alo establecido en el Manual de Contratacién del fideicomiso, con el fin de obtener las condiciones mas favorables
para PROCOLOMBIA.
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1.10 COSTOS Y ELABORACION DE LA PROPUESTA

Seran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y elaboracién de su propuesta, asi como
los que indirectamente se causen con ocasion de su presentacion y eventual suscripcién del contrato, como pélizas,
fotocopias, etc.

1.11 IMPUESTOS Y DEDUCCIONES

Al formular la propuesta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, durante el presente
proceso y la ejecucién del contrato que eventualmente se llegare a suscribir.

1.12 NO MODIFICACION DE LA PROPUESTA Y ACEPTACION DE LOS TERMINOS DE LA INVITACION

Una vez presentada la propuesta en los términos indicados en esta invitacién y vencida la fecha y hora de cierre
de la invitacién, la propuesta no se podrd modificar, ni se podra adjuntar ningun tipo de informacién adicional, a
menos que lo haya requerido expresamente PROCOLOMBIA. La presentacion de la propuesta implica que el
proponente acepta todas las condiciones y obligaciones establecidas en estos Términos de Referencia.

El proponente utilizara y diligenciara la totalidad de los formatos y/o anexos que se suministren, sin modificar su
tenor literal y/o su sentido.

1.13 DOCUMENTOS Y PRELACION

Son documentos de la Invitacion a proponer todos sus anexos, si los hubiere y todas las modificaciones que
FIDUCOLDEX y/o PROCOLOMBIA informe a los Proponentes con posterioridad a la fecha de envio del presente
documento. En caso de existir contradicciones entre los documentos mencionados se seguiran las siguientes
reglas:

1.13.1 Si existe discrepancia entre un Anexo y la Invitacién simplificada, prevalecera lo establecido en la Invitacion
simplificada.

1.13.2 Siempre prevalecera la Gltima modificacion remitida sobre cualquier otro documento.

1.13.3 En caso de discrepancia en la Invitacion simplificada, sus modificaciones y el Contrato, prevalecera lo
establecido en el Contrato.

1.14 EXCLUSION Y LIMITACION DE RESPONSABILIDAD PRECONTRACTUAL

FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA no sera responsable por ningun dafio causado a los posibles proponentes
durante la etapa precontractual.

1.15 VERACIDAD DE LA INFORMACION SUMINISTRADA

El Proponente esta obligado a responder por la veracidad de la informacion entregada por él durante el proceso
de seleccion. FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA, de conformidad con el articulo 83 de la Constitucidon Politica,
presume que toda la informacién que el Proponente presente para el desarrollo de esta invitacién es veraz y
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corresponde a la realidad. No obstante, FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA se reserva el derecho de verificar toda
la informacion suministrada por el Proponente.

1.16 IDIOMA DE LA PROPUESTA

La propuesta, sus anexos, correspondencia y todos los documentos intercambiados entre los proponentes y
FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA, deberan estar escritos en idioma espafiol.

1.17 RESERVA EN DOCUMENTOS

En caso de que el proponente considere que algun documento de su propuesta goza de reserva legal, debera
manifestarlo por escrito y soportarlo conforme a las normas legales que le brindan tal caracter.

1.18 CORRECCIONES, ACLARACIONES, MODIFICACIONES Y RETIRO DE LA PROPUESTA

Los proponentes podran adicionar, modificar o retirar sus propuestas, siempre y cuando ello se haga con
anterioridad a la fecha y hora prevista para el cierre de esta Invitacion. Las modificaciones y/o adiciones a las
propuestas deberan ser presentadas por quien suscribe la Carta de Presentacion de la misma, quien debera tener
el caracter de Representante Legal de la persona juridica del proponente, que figure en el Certificado de Existencia
y Representacion Legal que se haya acompafiado a la propuesta.

1.19 DEFINICIONES

Donde quiera que, en los documentos de la presente Invitacidn y del contrato que se suscriba con ocasion de la
misma, se encuentren los siguientes términos, tendran el significado que se asigna a continuacién:

1.19.1 DEFINICIONES GENERALES

1.19.1.1 CONTRATISTA: Serad la persona con quien FIDUCOLDEX actuando como vocera del Patrimonio
Autonomo PROCOLOMBIA, celebre el Contrato autorizado para ejecutar las actividades o prestar el
servicio que se requiere para la consecucion de la finalidad de la presente Invitacién. El Contratista debera
acoger en su integridad las decisiones que adopte FIDUCOLDEX actuando como vocera del Patrimonio
Autonomo PROCOLOMBIA. Ni el CONTRATISTA ni las personas contratadas por él, adquiriran vinculo
laboral alguno con PROCOLOMBIA y/o con la Fiduciaria.

1.19.1.2 CONTRATO: Es el instrumento legal autorizado, suscrito y aceptado por FIDUCOLDEX actuando como
vocera del Patrimonio Autonomo PROCOLOMBIA y el CONTRATISTA, para ejecutar el objeto y
obligaciones alli contenidas, el cual sera ley para las partes

1.19.1.3 DIA CORRIENTE O DiA CALENDARIO: Es cualquier dia del Calendario, entendido como el espacio de
tiempo de 24 horas, sin tener en cuenta si se trata de un dia habil o inhabil.

1.19.14 DIA HABIL: Es cualquier dia comprendido entre el lunes y el viernes de cada semana entre las 8:00 a.m.
y las 5:00 p.m., excluyendo de éstos los dias festivos determinados por ley en la Republica de Colombia.
En el evento en que la fecha en que finalice un plazo establecido en esta Invitacién resulte ser un sadbado
o domingo u otro dia inhabil, el Gltimo dia de tal periodo o la fecha correspondiente, se trasladara al dia
habil siguiente.
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1.19.1.5 DISCREPANCIA: Diferencia entre la informacion, manifestacion o documentos presentados en la
Propuesta y los requerimientos contenidos en la presente Invitacién, verificados por el respectivo
evaluador.

1.19.1.6 DOCUMENTO IDONEO: El documento expedido por instituciones autorizadas de conformidad con la
legislacién colombiana para impartir educacion formal o el equivalente en otros Paises o a través del cual
se acredita una situacion particular.

1.19.1.7 INVITACION: Es la convocatoria a personas determinadas o no, a participar con una Propuesta con miras
a aceptar aquella que resulte mas favorable, e inclusive si ninguna resulta serlo, no aceptar la(s)
Propuesta(s) presentada(s). La presente Invitacion es ley para FIDUCOLDEX, PROCOLOMBIA y los
Proponentes.

1.19.1.8 INVITADO: Persona natural o juridica que ha sido notificada por FIDUCOLDEX y/o PROCOLOMBIA
manifestandole la posibilidad que tiene de participar en la Invitacion.

1.19.1.9 NO INVITADO: Persona natural o juridica que, no habiendo sido invitado a presentar una Propuesta,
manifiesta su interés en participar en la Invitacion y FIDUCOLDEX y/o PROCOLOMBIA dan el visto
bueno al interesado para hacer parte de la Invitacion y participar en la convocatoria, siempre y cuando
cumpla con todas las condiciones detalladas en la presente Invitacién, y sera evaluado conforme a los
Términos de Referencia aqui establecidos.

1.19.1.10 PARTES: Son las personas que celebran el Contrato derivado de la Invitacion.

1.19.1.11 PROPONENTE: Es la persona natural o juridica que, en forma individual o mediante un consorcio o unién
temporal, presenta dentro de la oportunidad sefialada para el efecto, una Propuesta u oferta.

1.19.1.12 PROPUESTA: Es el ofrecimiento u oferta formulada por el Proponente en respuesta a la Invitacién.

1.19.1.13 PROPUESTAS PARCIALES: Son aquellas Propuestas que no cumplan con el lleno de los requisitos
establecidos en los términos de Referencia o que sean presentados de manera incompleta. Las
propuestas parciales no seran tenidas en cuenta y seran rechazadas.

1.19.1.14 PROPUESTAS CONDICIONALES: Toda propuesta que incluya cualquier condicionamiento salvedad o
reserva en la oferta frente a los requisitos reglas condiciones exigencias u obligaciones que se sefialan
en la presente Invitacion para la presentacion de las Propuestas y/o ejecucion del Contrato se entendera
como una Propuesta Condicional, lo que generara el rechazo de la Propuesta (o no serad tenida en
cuenta).

1.19.1.15 SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION CONSTITUCIONAL: Los sujetos de especial proteccion
constitucional son aquellas personas que debido a su particular condicion fisica, psicolégica o social
merecen una accion positiva estatal para efectos de lograr una igualdad real y efectiva. Dentro de esta
categoria se encuentran, entre otros, las victimas del conflicto armado interno, las mujeres cabeza de
familia, los adultos mayores, las personas en condicion de discapacidad, asi como la poblacion de las
comunidades indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas (ARTICULO
2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el Decreto 1860 de 2021).

1.19.1.16 TERMINOS DE REFERENCIA: Son los documentos que contienen y conforman las disposiciones de
obligatorio cumplimiento para todos los actores en el marco de la invitacion, entre ellos y sin limitarse
proponentes, FIDUCOLDEX y/o PROCOLOMBIA. Vencida la oportunidad para la modificacion o la
aclaracion de dichos documentos, los mismos seran aplicables tal y como fueron expedidos.

1.20 INTERPRETACION

Sin perjuicio de las demas normas de interpretacion bajo la Régimen Legal Aplicable, que no contravengan las
reglas que a continuacion se establecen, tanto el Proponente como el eventual Contratista y FIDUCOLDEX y/o
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PROCOLOMBIA acuerdan que los Términos de Referencia de la Invitacidn se interpretaran de conformidad con
las siguientes reglas:

I.  Las definiciones que denoten singular también incluyen el plural y viceversa o en género femenino,
neutro o masculino, siempre y cuando el contexto asi lo requiera.

ll. Las definiciones que no estén expresamente establecidas en los Términos de Referencia de la
Invitacion se deberan entender en el sentido corriente y usual que ellas tienen en el lenguaje técnico
correspondiente o en el natural y obvio segun el uso general de los mismos.

[ll.  El Proponente, el eventual Contratista y FIDUCOLDEX y/o PROCOLOMBIA aceptan la redaccion de
los Términos de Referencia de la Invitacion, de forma tal que en el evento donde se presente duda o
controversia en la interpretacion o aplicacidon de alguno de sus presupuestos, el Proponente y el
eventual Contratista reconocen que ha tenido plena libertad y posibilidad para participar en la
determinacion de las definiciones establecidas en los Términos de Referencia de la Invitacién y acepta
las definiciones segun se establecen en los presentes Términos de Referencia y sus Adendas.

1.22. SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente en su calidad de eventual contratista debera mantener los términos de la propuesta presentada en
el marco de la presente invitacién a cotizar hasta el momento de terminacion de la relacion contractual.

CAPITULO II
CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR LA INVITACION

2.1.0BJETO

Prestacidon de servicios de asesoria juridica, representacion judicial y administrativa en temas de: propiedad
intelectual, propiedad industrial, derechos de autor, tramites marcarios, derechos de imagen, promocién de la
competencia, practicas restrictivas, derecho del consumidor, competencia desleal, entre otros, en Colombia y en
el Exterior.

2.2.ALCANCE DEL SERVICIO A CONTRATAR

Para desarrollar el objeto antes mencionado, el eventual contratista seleccionado deberad llevar a cabo las
actividades y brindar los servicios que se enumeraran, con un equipo de trabajo adecuado, calificado, suficiente
en cantidad y con disponibilidad de tiempo para la correcta ejecucion del contrato que se celebrara

221 ACTIVIDADES GENERALES INCLUIDAS EN EL FEE MENSUAL

2.2.1.1. Prestar asesoria juridica para la revisién y atencidn de temas de marcas, propiedad intelectual,
propiedad industrial, promocién de la competencia, practicas restrictivas, derechos del consumidor,
competencia desleal, derechos de imagen, entre otros, lo que incluye la elaboracion y revisién de
conceptos, comunicaciones, contratos en idioma espafiol e inglés, cartas preventivas-prejuridicas,
términos de referencia de invitaciones y/o comparaciones de ofertas, entre otros documentos,
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realizacion y recepcién de llamadas y teleconferencias, asi como el acompafamiento y asistencia para
llevar a cabo reuniones con terceros o con el Fideicomiso, conforme lo solicite PROCOLOMBIA, en
Colombia y en el exterior. Todo lo anterior sin limite de horas.

2.2.1.2. Realizar el manejo del portafolio de marcas de PROCOLOMBIA en Colombia y en el exterior de acuerdo
con el Anexo No. 17 PORTAFOLIO MARCARIO (registros y solicitudes actuales, sin perjuicio de
actualizaciones), lo que incluye la vigilancia marcaria y la coordinacién y pago de los corresponsales en
el exterior para los tramites que se desarrollen (el valor de los servicios de los corresponsales sera
rembolsado por PROCOLOMBIA y no se reconocera una tarifa administrativa al Contratista).

2.2.1.3. Llevar a cabo la continua vigilancia en el mercado nacional e internacional de las marcas registradas
por PROCOLOMBIA de acuerdo con el Anexo No. 17 PORTAFOLIO MARCARIO (registros actuales, sin
perjuicio de actualizaciones), verificando la vigencia de las marcas registradas en dichos mercados e
informando de posibles registros que vulneren los Derechos de PROCOLOMBIA, haciendo uso de la
logistica necesaria para realizarla.

2.2.1.4. Resolver las consultas relacionadas con el objeto del contrato, dentro de los ANS propuestos, en todo
caso el termino sefialado sera susceptible de prorroga previa solicitud del CONTRATISTA y aceptacién
de la prérroga por parta de PROCOLOMBIA.

2.2.1.5. Asistir y brindar asesoria en las reuniones a las cuales sea citado por PROCOLOMBIA, previa
convocatoria por parte de ésta.

2.2.1.6. Contar con un Coordinador de la Cuenta que sera el canal de comunicacion oficial con el contratante
y serd el encargado de reportar mensualmente los avances de los asuntos a cargo; asi como disponer
un equipo de trabajo calificado y suficiente para la atencién de los asuntos encomendados.

2.2.1.7. Realizar un proceso de empalme de minimo quince (15) dias habiles con el contratista saliente y
posteriormente, a la terminacién de la relacién contractual, con el eventual contratista entrante.

2.2.1.8. Dar cumplimiento a los acuerdos de niveles de servicio ofrecido en la propuesta. El incumplimiento de
los ANS dara lugar a la aplicacion de un descuento consolidado que se aplicara sobre el valor de la
facturacién siguiente a la entrega del informe mensual, previo analisis de las razones que lo motivaron
para solicitar la aplicacién de la penalizacién, de la siguiente manera:

TIEMPO DE META PENALIZACION SOBRE EL FEE
RESPUESTA (MENSUAL) MENSUAL)

ANS segun | 90% a 100% cumplan con los plazos 0%

propuesta indicados en el ANS

presentada.

ANS segun | 80% a 89% cumplan con los plazos 3%

propuesta indicados en el ANS

presentada.

ANS segun | 70% a 79% cumplan con los plazos 5%

propuesta indicados en el ANS

presentada.
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ANS segun | 60% a 69% cumplan con los plazos 8%
propuesta indicados en el ANS

presentada.

ANS segun | Menor o igual a 59% cumplan con 10%
propuesta los plazos indicados en el ANS

presentada.

Para la verificacion del cumplimiento de los acuerdos de niveles de servicio de las actividades
correspondientes al fee mensual, se tomaran los tramites requeridos y el tiempo de respuesta de
atencion de los tramites en el transcurso del mes, promediando el porcentaje de cumplimiento por
parte del CONTRATISTA. El tiempo de respuesta correspondera al ofertado por el CONTRATISTA.

Previa aplicacion del descuento se requerira a el CONTRATISTA para que aclare, justifique y/o presente
cualquier informacién que considere relevante, pudiendo ejercer su derecho a la defensa y
contradiccion. El descuento por la indisponibilidad del servicio no limitard el ejercicio del resto de
herramientas que se establezcan en el contrato con la finalidad de conminar a el CONTRATISTA en el
cumplimiento del mismo.

2.2.2. ACTIVIDADES ESPECIFICAS QUE SE PAGARAN CONFORME AL TARIFARIO O LA PRESENTACION DE
COTIZACION POR EL CONTRATISTA

2.2.2.1.

2.2.2.2.

2.2.2.3.

2.2.2.4.

PROCOLOMBIA

Coordinar la realizacion de los tramites de marca ante la Superintendencia de Industria y Comercio en
Colombia, y encargarse de adelantar las gestiones correspondientes conforme a la ley y los
procedimientos aplicables en el pais.

Coordinar la realizacion de los tramites de marca ante las oficinas de propiedad industrial en el exterior,
a través de sus oficinas y/o corresponsales en cada uno de los paises de interés de PROCOLOMBIA,
quienes deberdn encargarse de adelantar las gestiones correspondientes conforme a la ley y los
procedimientos aplicables en cada pais.

Dar cumplimiento a los acuerdos de niveles de servicio ofrecido en la propuesta, El incumplimiento de
los ANS dara lugar a la aplicacion de un descuento en la forma establecida en el numeral 2.2.1.8.

Prestar los servicios para la atencion de los procesos administrativos, extrajudiciales y/o judiciales que
se requieren relacionadas con el objeto del contrato y en los que el Fideicomiso sea vinculado o en
aquellos que requiera iniciar, lo cual incluye, el acompafiamiento y asistencia en audiencias de
conciliacion extrajudicial o prejudicial para agotar el requisito procesal. Para la prestacién de estos
servicios PROCOLOMBIA requerird al asesor la presentacién de una propuesta econdmica y
PROCOLOMBIA se reserva el derecho de contratarlos con un tercero. En caso de prestar los servicios
de atencién de procesos administrativos, extrajudiciales y/o judiciales, frente al Sistema Unico de
Gestion e Informacién de la Actividad Litigiosa del Estado — Ekogui, el CONTRATISTA asume las
siguientes obligaciones:

Efectuar directa y oportunamente el reporte de la actualizacién de los procesos en el cuales ejerza la
representacion, en el Sistema Unico de Gestion e Informacion Litigiosa del Estado - Ekogui, de
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conformidad con el Articulo 2.2.3.4.1.10. del Decreto 1069 de 2015y las deméas normas que lo compilen,
adicionen, sustituyan o modifiquen.

b. Registrar y actualizar de manera oportuna en el Sistema Unico de Gestién e Informacion Litigiosa del
Estado - EKogui, las solicitudes de conciliacion extrajudicial, los procesos judiciales y los tramites
arbitrales a su cargo.

¢. Validar la informacién de solicitudes de conciliacién, procesos judiciales y tramites arbitrales a su cargo,
que hayan sido registradas en el Sistema EKogui, por la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado
e informar a la Agencia, dentro de los quince (15) dias siguientes al ingreso de la informacién, cualquier
inconsistencia para su correccion.

d. Diligenciary actualizar las fichas que seran presentadas para estudio en los Comités de conciliacion, de
conformidad con los instructivos que la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado expida para
tal fin.

e. Calificar el riesgo en cada uno de los procesos judiciales a su cargo, con una periodicidad no superior
a seis (6) meses, asi como cada vez que se profiera una sentencia judicial sobre el mismo, de
conformidad con la metodologia que determine la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado.

f.  Incorporar el valor de la provisidn contable de los procesos a su cargo, con una periodicidad no superior
a seis (6) meses, asi como cada vez que se profiera una sentencia judicial sobre el mismo, de
conformidad con la metodologia que se establezca para tal fin.

g. Asistir a las jornadas de capacitacion sobre el uso y alcance del Sistema Unico de Gestion e Informacion
de la Actividad Litigiosa del Estado - EKogui, que convoque la Agencia Nacional de Defensa Juridica
del Estado o el administrador del sistema en el patrimonio auténomo ProColombia.

h. Salvaguardar, en el marco de sus competencias funcionales, la confidencialidad de la informacion
contenida en el Sistema Unico de Gestidn e Informacién de la Actividad Litigiosa del Estado — Ekogui y
adoptar las medidas efectivas para la proteccién de datos personales de acuerdo con lo establecido en
la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 o las normas que lo compilen, adicionen, sustituyan o
modifiquen.

i.  Responder por la veracidad y oportunidad de la informacion que reporte en el Sistema Unico de
Gestion e Informacién de la Actividad Litigiosa del Estado — Ekogui, dentro del marco del alcance del
objeto del presente contrato.

2.2.2.5. Atender de forma oportuna todas aquellas actividades encomendadas por PROCOLOMBIA
relacionadas con el objeto del contrato, conforme al tarifario o a la cotizacién especial que presente el
CONTRATISTA.

NOTA: PROCOLOMBIA se reserva la facultad de contratar los servicios no contemplados en el fee mensual
(especificados o no en el marco tarifario) con cualquier otra firma o tercero. Por lo tanto, en virtud de esta
contratacién no se genera una relacién de exclusividad.

2.2.3. ENTREGABLES:
El CONTRATISTA debera presentar los siguientes entregables:

a. Presentar informe mensual de actividades dentro de los cinco (5) primeros dias habiles de
cada mes, asi como también un informe de gestion final una vez haya terminado la duracién
del presente contrato en la forma oportuna y requerida por PROCOLOMBIA.

b. Presentar un listado de marcas al finalizar cada afio de vigencia del contrato y/o cuando sea
requerido por parte de PROCOLOMBIA, que contenga lo siguiente: tipo de marca, clase, pais,
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estado del registro, certificado, vigencia, entre otra informacién que requiera PROCOLOMBIA,
sin costo alguno para PROCOLOMBIA.

C. Remitir un reporte en los primeros 15 dias habiles de marzo, junio, septiembre y diciembre de
cada aflo que contenga los registros marcarios nacionales e internacionales a vencer en los
préximos 6 meses.

NOTA 1: Los proponentes entienden que debe ser el Coordinador de Cuenta del CONTRATISTA de que trata

el numeral 3.2.2. EQUIPO DE TRABAJO, quién sea el enlace directo entre en CONTRATISTA y el Supervisor
designado por PROCOLOMBIA en la gestion de las actividades, y quién debera asistir a las reuniones a las
cuales sea citado el CONTRATISTA, asi como brindar la asesoria directamente cuando asi sea requerido por
PROCOLOMBIA.

2.3. DURACION

El plazo de vigencia sera de treinta y seis (36) meses, contados a partir del tres (3) de junio de 2024. El plazo de
ejecucion podra ser prorrogado de comun acuerdo por las partes.

2.4. PROCESO DE EMPALME ENTRE EL CONTRATISTA ENTRANTE Y SALIENTE.

El contratista seleccionado como resultado del actual proceso de invitacion simplificada, sin costo adicional alguno,
se compromete a realizar un empalme con el contratista saliente, en el transcurso de minimo quince (15) dias
habiles, anteriores a la fecha de inicio del contrato de prestacién de servicios profesionales. De dicha gestion se
suscribira acta por ambas partes (saliente y entrante) en la que se consigne las gestiones a desarrollar y apoyando
el inventario de documentacién y archivo a cargo.

2.5. PRESUPUESTO

El valor del contrato derivado serd indeterminado pero determinable, conforme los servicios efectivamente
prestados. Para efectos del presente proceso de contratacion y tramite de Pélizas el valor del contrato se estima
por una suma de hasta QUINIENTOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($500.000.000) incluidos todos los
gravamenes e impuestos a que haya lugar.

El pago del servicio se realizara atendiendo las siguientes condiciones y forma:
2.5.1. Por concepto de servicios de asesoria (a los que se refiere el numeral 2.2.1. (denominado ACTIVIDADES

GENERALES INCLUIDAS EN EL FEE MENSUAL), un fee mensual pagadero en treinta y seis (36) mensualidades
iguales.

NOTA 1. Se informa a los proponentes que, a modo de referencia y sin que se limite a ello, el promedio de
consultas corresponde a quince (15) consultas mensuales aproximadamente.

NOTA 2. Para efectos de la propuesta econémica el valor del fee mensual no podra ser superior SIETE MILLONES
DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($7.200.000) incluido IVA, sin limite de consultas y horas.

13

- 7

PROCOLOMBIA FIDUCOLDEX

duciatia Colombiana de Comercio Exterior




L/
FIDUCOLDEX PROCOLOMBIA

Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S. A EXPORTACIONES TURISMO INVERSION MARCA PAIS

2.5.2. Por concepto de honorarios de servicios adicionales se realizaran los pagos de acuerdo con los servicios
efectivamente prestados en cada actuacién, segun las tarifas incluidas en la oferta presentada por el
proponente.

Lo anterior incluye el pago de los honorarios por la intermediacion del CONTRATISTA en los tramites
marcarios que se realicen en el exterior, asi como el reembolso de gastos y pagos realizados por el
contratista y aprobados por PROCOLOMBIA, correspondiente al pago de honorarios de
corresponsales en el exterior, tasas oficiales, traducciones, gastos de legalizacién, apostilla y demas
gastos que se causen en ejecucion del objeto del contrato, a la presentacion de la factura y/o la cuenta
de cobro, con el visto bueno del Supervisor por parte del CONTRATISTA.

Previo a la realizacién del reembolso de gastos y pagos, se verificaran que los mismos se ajusten al
tarifario de trdmites nacionales y/o en el exterior presentados en la Propuesta, adicionalmente, en
evento de proérroga inferior, igual o superior, en todo caso, se ajustara conforme a lo indicado por el
oferente.

Para la realizacion del reembolso de gastos y pagos realizados en moneda extranjera, se establece
como moneda de referencia el délar y como Tasa Representativa del Mercado (TRM) la del dia en que
el CONTRATISTA realice el pago en moneda extranjera.

La factura que sea radicada en PROCOLOMBIA por concepto de reembolsos, debera indicar el valor
que debe pagarse en pesos colombianos, para el efecto, el CONTRATISTA deberé reflejar en la factura
el valor pagado en moneda extranjera, la conversion de dicho valor en la moneda de referencia (d6lar)
y la equivalencia en pesos colombianos, conforme a la Tasa Representativa del Mercado (TRM) la del
dia en que el CONTRATISTA realice el pago en moneda extranjera.

En todo caso, las facturas por concepto de reembolsos deberan sera radicadas por el contratista dentro
del mismo mes en que se realice el pago en moneda extranjera.

Sin perjuicio de lo anterior, PROCOLOMBIA podra efectuar directamente el pago de los conceptos
mencionados anteriormente en los lugares donde PROCOLOMBIA tenga presencia en exterior, para
lo cual el contratista deberd allegar oportunamente las factur